Obec Nova LCubovna

Obecny urad 065 11 Nova Cubovna 102

SMERNICA
o postupe pri oznamovani

protispoloCenskej ¢innosti

Vypracoval: JUDr. Katarina Zeleznikova, hlavna kontrolérka obce
Schvalil: Ing. Julia Bod’ov4, starostka obce Nova Cuboviia

Platnost’ a u¢innost’: 01.09.2023

.
O ls.
® | ceeesseesesescecssecsssescecsseessssssecsssssssessecssssss

Prilohy : 1
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Ucel a posobnost’

Ulelom tejto smernice je podrobnej$ia tprava postupu pri oznamovani
protispoloc¢enskej Cinnosti u zamestndvatela, ktorym je obec Novad Lubovia a
rozpoctova organizicia, ktord je v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce.

Smernica je zdvidzna pre vSetkych zamestnancov ako aj fyzické osoby vykondvajice
pracu mimo pracovného pomeru, blizke osoby a osoby v predzmluvnych vztahoch a
¢lenov komisii, rovnako osoby pri verejnom obstardvani a vyberovych konaniach.

CL.2
Zodpovedna osoba

Zodpovednou osobou je hlavny kontroléor obce Novd Lubovna (d’alej len ,hlavny
kontrolor).

ClL3
Podavanie oznameni

Oznamovatelom je osoba definovand v § 2 zdkona ¢. 54/2019 Zb. o ochrane

oznamovatel'ov protispoloCenskej ¢innosti.

Oznamenim je uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v sivislosti

s pracovnoprdvhym vztahom alebo inym obdobnym vztahom a ktoré sa tykaji

protispolo¢enskej ¢innosti.

Kvalifikovanym ozndmenim je ozndmenie, ktoré mdze prispiet’ alebo prispelo k

objasneniu zdvaznej protispoloCenskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo k usvedceniu jej

pachatel’a.

Ozndmenie je mozné podat’ na adresu Obecny urad Nova Luboviia, Novd Cuboviia

102, 065 11 Nova LCuboviia, nasledujicimi sposobmi:

a) osobne, v uzavretej obdlke s oznaCenim ,Hlavny kontrolér - NEOTVARAT*
pocas tradnych hodin obecného dradu

b) postou, na adresu Obecny drad Nova LCubovna, Nova LCuboviia 102, 065 11 Nova
LCuboviia v uzavretej obélke s oznacenim ,,Hlavny kontrolor - NEOTVARAT<,

c) emailom, na adresu zeleznikova.kontrolor@gmail.com s nepretrzitym pristupom.

Ozndmenia v zmysle predoslych bodov prijaté inou osobou ako hlavnym kontrolérom

(podatelna) je tato osoba povinnd postipit do rik hlavnému kontrolérovi so

zachovanim plnej ochrany oznamovatel'a a predmetu ozndmenia v zalepenej obalke.

Ozndmenie mozZe byt aj anonymné.

V pripade infoZiadosti podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k

informdcidm hlavny kontrolér nespristupni Ziadatel'ovi idaje o oznamovatel'ovi a ani

predmet, ¢i iné osobné idaje Ziadatel'ovi.

ClL4

Preverovanie oznameni, opravnenia hlavného kontroléra pri preverovani oznameni

1.

Hlavny kontrolér je povinny prijat a preverit kazdé podané ozndmenie. Hlavny
kontrolér potvrdi prijatie ozndmenia do siedmich kalendarnych dni od jeho prijatia
(pisomne alebo emailom, podl’a povahy prijatia ozndmenia).
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Hlavny kontrol6r riadne zaeviduje prijaté podanie v samostatnej evidencii, ktora sa
vedie osobitne v rdmci utajovaného rezimu.

Pri preSetrovani ozndmenia sa vychddza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.

Ak z obsahu ozndmenia vyplyva, Ze nejde o oznamenie podla zdkona, ale na jeho
vybavenie je prisluSny iny orgédn, hlavny kontrolér ozndmenie postipi tomuto organu.
O postipeni ozndmenia hlavny kontrolér pisomne informuje oznamovatela
oznamenia.

Ak z obsahu ozndmenia vyplyva, Ze ozndmenim je iba Cast’ ozndmenia, preSetri sa len
prislu$na Cast’ ozndmenia. Ostatné Casti ozndmenia hlavny kontrolér postipi organu
prislusnému na vybavenie, ktory je povinny vybavit ich podla prisluSnej pravnej
Upravy (napr. staznost podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z., staznost’ podla zdkona Cc.
311/2001 Z. z., ¢i peticia podl'a zdkona €. 85/1990 Zb. alebo infoZiadost’ podl'a zdkona
¢. 211/2000 Z. z.). O postupeni ozndmenia hlavny kontrolér pisomne informuje
oznamovatel’a ozndmenia.

Hlavny kontroldr je povinny preverit ozndmenie najneskdr do 90 dni od potvrdenia
prijatia ozndmenia alebo ak sa prijatie ozndmenia nepotvrdilo, do 90 dni od uplynutia
siedmich dni od prijatia oznamenia.

Hlavny kontrolér je povinny vyziadat si vysledok vybavenia v rozsahu, ako to
umoziuje osobitny predpis a do desiatich dni od dorucenia tohto vysledku s nim
obozndmit’ oznamovatel’a.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v ozndmeni hlavny
kontrolér bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatel'a ozndmenia na jeho doplnenie
alebo spresnenie s ur€enim lehoty na uskuto¢nenie tohto ukonu.

Hlavny kontrolér je opravneny v potrebnom rozsahu pisomne Ziadat' oznamovatel'a
oznamenia, ako aj zamestnancov a Statutirny orgdn, o poskytnutie sucinnosti pri
prevereni oznamenia.

Na Ziadost’ hlavného kontroldra st zamestnanci a Statutdrny orgdn povinni poskytnit
doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informdcie, udaje potrebné na preverenie
oznamenia ako aj d’alSiu nevyhnutnu sticinnost’ pri vybavovani ozndmenia.

Na ziadost hlavného kontroléra oznamovatel ozndmenia poskytne nevyhnutni
sucinnost’ pri vybavovani ozndmenia.

Pokial' ozndmenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutirnemu
organu, hlavny kontrolér obozndmi dotknutého zamestnanca alebo Statutarny organ s
informdciami uvedenymi v ozndmeni a umozni im vyjadrit sa k nemu, ako aj
predlozit’” doklady, pisomnosti ¢i iné informdcie potrebné na spolahlivé preverenie
veci.

V pripade, Ze z obsahu oznamenia, alebo z inform4cii, ktoré st obsahom oznamenia,
mozno vyvodit' totoznost oznamovatela ozndmenia, hlavny kontrolér s takymito
informdciami dotknutého zamestnanca ani Statutdrny organ neobozndmi, ale vyzve ho
len na uvedenie, resp. predloZenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie
oznamenia.

CL5

Zachovanie mlcanlivosti o totoznosti oznamovatel’a a totoznosti dotknutej osoby

1.

Zamestnanci, ktori pridu do styku s koreSpondenciou tykajicou sa ozndmeni
protispolo¢enskej Cinnosti, si povinni pri spracovani osobnych tdajov osoby, ktord
ozndmenie podala zachovdvat o totoZnosti osoby, ktord ozndmenie podala a
totoZnosti dotknutej osoby, ako aj o skuto¢nostiach, ktoré st predmetom ozndmenia.



2. Hlavny kontroldr, zamestndvatel a vSetky osoby, ktoré hlavny kontrolér oslovi v
suvislosti s preSetrovanim ozndmenia, si povinné zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoZnosti
oznamovatel'a ozndmenia a dotknutej osoby a to aj po skonceni pracovného pomeru
(pri neanonymnom oznament).

3. Pri preverovani ozndmenia z ddovodu zachovania anonymity oznamovatela, hlavny
kontrolér pouziva odpis oznadmenia, alebo ak je to mozné, tak jeho kopiu, a to bez
uvedenia tdajov, ktoré by identifikovali oznamovatel'a ozndmenia.

4. Povinnost’ ml¢anlivosti (pre zamestnavatel'a a hlavného kontroldra) neplati, ak je to
nevyhnutné na plnenie dloh v rdmci poskytovania sucinnosti orgdnom c¢innym v
trestnom konani.

5. Zamestnavatel je povinny pri prijimani, preverovani a evidencii ozndmeni zachovéavat’
mlcanlivost’ o totoznosti oznamovatel'a a totoznosti dotknutej osoby; na poskytnutie
informécie o totoZnosti oznamovatel’a je potrebny jeho pisomny sihlas. Prvou vetou
nie je dotknutd povinnost poskytnit informdcie o totoZnosti oznamovatela a
informdcie o totoZnosti dotknutej osoby na ucely trestného konania alebo konania o
spravnom delikte podl'a osobitnych predpisov.

Cl 6
Evidencia oznameni

Evidencia ozndmeni protispoloc¢enskej ¢innosti je vedend u hlavného kontroldra obce v stilade
so zakonom o ochrane oznamovatel'ov protispoloc¢enskej ¢innosti.

QL7
Uc¢innost’

Tato smernica nadobuida tc¢innost’ 01. septembra 2023.



Priloha ¢. 1 k Smernici
Zapisnica o Gastnom oznameni

Détum:

Cas:

Osobné udaje: uvddza/neuvadza

Meno:

Priezvisko:

Adresa trvalého pobytu alebo prechodného pobytu:

Kontakt:

Vec/Predmet ozndmenia:

(smeruje proti — oznacenie subjektu, resp. nedostatky, na ktoré sa poukazuje)

Navrhované dokazy, svedkovia:

Vyhotovili:

(Meno, priezvisko a podpis zamestnanca zodpovednej osoby, ktory zdznam vyhotovil)

(Men4, priezviska a podpisy zamestnancov zodpovednej osoby, ktori boli pritomni pri dstnom
podani podnetu)

Pocet priloh:
Podpis osoby, ktora podnet podala:

(V pripade poziadavky oznamovatel’a zostat’ v anonymite sa podpis nevyzaduje)

Poznamka



